
Factura Pequefio Contribuyente

DIANA SADELis, PORTILLO ARROYO
Nlt Emlsor:  102743568
DIANA SADELIS  PORTILLO ARROYO
50 AVENIDA   12col  ALAMEDAS DE VILLA FLORES SEC. 2, zona 7,

R:TnRMe]geupet'o:e.t:f367GOY3TE/ALA
Nombre Receptor:  OFICINA DE CONTROL DE AREAS  DE RESERVA
DEL ESTADO

RirveEE!&nL&°Nm8:aTdgr:7AVENIDA12-23ZONA9EDIFIcloET|sA6To

NOMERO DE AUTORIZAC16N:
BC2BD7EC-EFBE4EEC.AD084F06A76CBDA0

Serie:  BC2BD7EC Namero de DTE: 4019080940
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision:  31-ene-202515:34:59
Fecha y hora de certificaci6n:  15-ene-202515:34:59

#No            B/S        Cantidad

erv,.,./

Deswipivl

Pago de honorarios por
servicios profesionales
prestados a !a Oficina de
Control de Areas de Reserva
del Estado del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y
Alimentaci6n durante el

82ri°ede°n::I::P2°E2d;e:ite3fed'e
enero de 2025, segdn
Contrato Administrativo
nhmero 2025-203-I -2-13,
Acuerdo Minis

fop3r.Orb.a2Coifgnd

CANCELADO
* No genera derecho a credito fiscal

:7o'R:RH-029-

PrecioIvalor
unitario (Q)

1 I,612.90

Descuentos (Q)                    Otros                          Total (Q)
Descuentos(Q)

0.00                                         0.00                            11,612.90

TOTALES:                                    0.00                                    0.00                        11,612.90

Dates del certificador

erintendencia de Administraci n Tributaria  NIT:  16693949

para hacer constar que, la fact

ncha 31 de enero
:7c:

Raz6n: que se registr

de DTE 4019080940 d

ampara el pago por se

a que precede, serie BC2BD7EC,

:Oer,:ia*:
aPorI  2025; emiti

ios profesionales, correspondi

enero  del   afio   2025,.segdn   Contrato  Administrat

Ministerial  de  Aprobaci6n  ntlmero  RH-029-203-1-2

2025.

nte

;V2°5#omn

Sadelis Portillo Arroyo,

:°#Aa:u3eLr::
nero de

ero   2025-203-1-2-13

ste.  Guatemala,  31  de  enero  del

lng.  Agr.  Fgtu='_ino  B=rrera  Guerra
DH-`:`LLL.I.-C.'Jb-`=T-

Impuestos

Hcontribuyendoporelpaisquetodosquerem°S''TjERE_E5REas
a

Q.50.00C3uNEC%A__-----
ir==:.¥i:



lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo
/2025-203-1-2-13'  ,

No. De Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n RH-029-203-1-2025   / /
de Contrato:
Tipo de servicios: Servicios profesionales   `       ,
Nombres y apellidos de a persona DianaSad;lisPortilloArroyo/contratista :                                                        /
Plazo de contrataci6n Del:  02/01/2025  V   , Al:  31/03/2025 /  ;
Periodo de esteinforme: Del: 02/01/2025   / Al:  31/01/2025   / /

#en±:,:spcaogna;:o9Tnocoemyseiscientosdoce
Q.11,612.90   /

Prestados en: Oficina de Control de Areas de Reserva
del Estado

SefiorMinistrodeAgricultura,GanaderiayAIImentaci6n./
A continuaci6n, se detallan las actividades y avances gestionados durante el periodo de la
contrataci6n:

Descripci6n deactividadessegtlnTDR lnformedeactividad7realizadas AvanCe
Cuantitativo Cualitativo

1)   Servicios       /profesionales paraanalizareidentificarinformaci6nespecificarequeridaenmateriadeRecursosHumanosdeOCRET.
Se  brind6  apoyo  profesional  en  analizar datos

/
Finalizado

en       Sistema       de       Recursos       Humanos,
expedientes,       Terminos       de       Referencia,
Contratos      Administrativos      029,       Fianzas,
actualizaci6n    de    datos    de    CGC,    Oficios, 100%
Cuadros,   memorandums   por   requerimientos,
vouchers     de     pago     diciembre     de     2024,
documentos   para   actualizaci6n   de   personal
011,  022 y 031  durante el 02 de enero al 31  de
enero de 2025.                            /

2)   Servicios       /
Se    brind6    apoyo    profesional    en    verificar

/
Finalizado

informaci6n en documentaci6n fisica generada

profesionales paraverificardatosfisicosydigitales en         Recursos         Humanos,         vacaciones,
Verificaci6n    de    expedientes    029,    contratos
administrativos, fianzas,  actualizaci6n de datos
en    la   CGC,    informes   mensuales,   facturas,de diferentesdocumentosgeneradosenmateriaderecursoshumanos.

100%verificadores      integrados,      constancias      de
Colegiados Activos del  Departamento Tecnico,
Unidad    Desconcentrada    de    Administraci6n
Financiera  UDAFA,  Sede Territorial  Livingston,
San   Benito   Peten  y  Puerto  de  San  Jos6,   y
verificar   datos  en  forma  digital  las  facturas  e
informes     del      personal      bajo     el      rengl6n
presupuestario  029,  durante  el  02  de  enero  al
31  de enero de 2025,

1



3,  S:oT:::::a|es`para Se  brind6  apoyo  profesional  en  la  elaboraci6n

/100%
Finalizado

de oficios,  memorandums,  circulares,  informes,
colaborar en digitar distribuci6n de vouchers de pago diciembre de
datos de oficios, 2024  del  rengl6n  011,  022  y  031,  asi  como  la

providencias, digitaci6n  de datos en el  Sistema de  Recursos
memorandum y Humanos     relacionada     a     Expedientes     de
otros documentos Contrataci6n  029,   Terminos  de   Referencia  y
en materia derecursoshumanos.

::te°r: :ie3Tdd:eer:e:oe dfi:a232i5.durjnte  el  02  de
4)   Servicios       / Se   brind6   apoyo   profesional   en   recopilar   y

/1000/o

Finalizado

profesionales para digitar       documentaci6n        para       conformar
recopilar, digitar y expedientes   para   contrataci6n   rengl6n   029,
registrar datos para Contratos      Administrativos       029,       fianzas,
elaboraci6n de actualizaci6n  de  datos  de  la  CGC  e  informes
informes que    dan    respuesta    a    requerimientos    de
solicitados a Recursos    Humanos    OCRET,    Direcci6n    de
recursos humanos.,/ OCRET,  documentos  del  personal  011,  022  y

031,  asi  como  la  integraci6n  fisica  y  digital  de
facturas e informes mensuales del 029, durante
el02deeneroal31deenerode202;.

5)   Otras actividades Se       brind6       apoyo       profesional       en       el /
Finalizado/

que le fueren acompafiamiento  en  reuniones  en  materia  de
asignadas por la Recursos  Humanos  e  impresi6n  de  Contratos 100%
autoridad superior. Administrativos 029,  Terminos de  Referencia y

distintos documentos durante el 02 de enero al
31  de enero de 2025.

El  presente  informe  describe  lo  actuado  por la  suscrita  en  cumplimiento  a  las  actividades
desarrolladas durante el  periodo de  la contrataci6n,  y acorde a  los terminos de  referencia
de la misma.

Diana Sadelis Portillo Arroyo
Dpl:  3018 32382 0101
Celular:  3034-9720

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en
el   contrato   administrativo   y  sus   respectivos  terminos   de   referencia,   y  se  encuentran
recibidos de conformidad,  por lo que autorizo  a quien  corresponda,  para que  p
tramite de pago de los honorarios correspondientes.

------:-i-fgr±_-i_--I:------

MinisteriodeAgricullura,GanaderiayAlimentaci6n e de la

2

Verificaci6n de lo Servicios ontratados
lng.  Agr.  Faustino  Bt?rrera  Guerra

Director-OCRET-


